
Méthode pour optimiser la taille d’un fichier PowerPoint ou 

Word (version 2010) d’une affiche ou d’une présentation pour 

publication sur le web 

1) Ouvrir le document PowerPoint à être déposé sur un site web 

2) Sélectionner une image… un nouvel onglet dans la barre d’outils 

apparaitra (Outils Image) 

 

3) Appuyer sur « Compresser les images » et sélectionner les options 

suivantes. Assurez-vous de décocher « Appliquer à l’image 

sélectionnée uniquement » afin d’appliquer à l’ensemble des images du 

document. 

 



4) Pour convertir le document PowerPoint en document PDF sélectionner 

« Fichier -> Enregistrer sous » et choisir le format « PDF ». Afin de 

réduire d’avantage la taille, cocher l’option « Taille minimale 

(publication en ligne) » 

 

 


